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CAIET DE SARCINI e

PRIVIND PRESTAREA SERVICIILOR DE CURATENIE LA SEDIUL CJP MEHEDINTI SI CABINETELE DE
EXPERTIZA MEDICALA

I.OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI

Casa Judeteana de Pensii Mehedinti, cu sediul in localitatea Drobeta Turnu Severin, bulevardul
Carol I, nr.3, judetul Mehedinti, telefon 0252/341377, fax 0252/341 381, in calitate de autoritate
contractanta, intentioneazi sa achizitioneze servicii de curatenie si igienizare - cod COD CPV
90919200-4,

Caietul de sarcini este intocmit in concordanta cu necesitatile obiective ale autoritatii
contractante si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreazi de citre fiecare
ofertant Propunerea tehnici.

Serviciile de curatenie si igienizare vor fi prestate incepand cu data de 01.08.2019 pana la
data de 31.12.2019, cu posibilitatea prelungirii perioadei pana la data de 30.04.2020.

Obiectul principal al achizitiei, consta in prestarea de servicii de curatenie curenta si generala
in urmatoarele spatii:

- hol acces clienti

- casa scarilor;

- birouri si ghisee;

- grupuri sanitare;

- cabinete medicale.

II.LDOCUMENTELE DE REFERINTA
» Legislatia privind achizitiile publice
- Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice

HG nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor

referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului - cadru din Legea

nr.98/2016 privind achizitiile publice

e Legislatia privind mediul

- Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.78/2000 privind regimul deseurilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 195/2005 privind protectia mediului, cu modificarile
si completarile ulterioare;

* Legislatia securitatii si sanatatii in munca

- Legea nr.319/2016 a securitatii si sanatatii in munca

* Legislatia din domeniul apararii impotriva incendiilor

- Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor.
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Ill. LOCUL EFECTUARII PRESTATIILOR
Casa Judeteana de Pensii Mehedinti -
judetul Mehedinti;

bulevardul Carol I, nr.3, localitatea Drobeta Turnu Severin,

Compartiment Expertiza Medicala - strada Serpentina Rosiori, nr.1, localitatea Drobeta Turnu

Severin, judetul Mehedinti;
Sediul are o suprafata de 995 m
Arhiva de la subsolul cladirii in suprafata de 165
Parter:hol acces clienti, 5 birouri, casierie, 1 gh
Etaj 1: 4 birouri si 2 grupuri sanitare;

Etaj 2: 7 birouri si 2 grupuri sanitare;

Etaj 3: 5 birouri si 2 grupuri sanitare;
Holuri, scari cu gresie

Birouri, ghiseu - parchet, mocheta

Grupuri sanitate - gresie si faianta

Arhiva cu pardoseala de ciment

Servicii solicitate:

pentru sediul Casei Judetene de Pensii:
Curatenie generala si ocazionala;
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IV.DETALIEREA OPERATIUNILO

p si este structurat, astfel:

,38 mp
iseu si 2 grupuri sanitare;

intretinere zilnica si saptamanala, respectiv

pentru cabinetele de Expertiza Medicala: curatenie de 2 ori pe luna.
R DE PRESTARE A SERVICIULUI DE CURATENIE

Operatiunile de curate
detaliate in tabelul urmator:

nie solicitate a se efectua de catre prestatorul serviciilor sunt

Denumirea serviciului prestat

Materiale si echipamente folosite

In cadrul curateniei de intretinere ZILNICA solicitam sa

se efectueze urmatoarele activitat

Golirea si curatarea tuturor cosuril
holuri si grupurile sanitare si
menajeri

or din birouri,
inlocuirea sacilor

Saci manajeri, lavete, detergenti specifici,
dezinfectanti

Selectarea, colectarea si transportarea gunoiului
menajer si a gunoiului birotic la punctul de colectare
(pubele)

Saci manajeri diferite dimensiuni

Curatenia holurilor si scarilor interioare
incheierea programului de lucru :
pardoseala cu detergenti specifici

dupa
maturat, spalat

detergenti specifici

Curatenia, salubrizarea si dezinfectarea grupurilor | mop, galeata, lavete, bureti abrazivi,
sanitare: spalare chiuvete, oglinzi, corpuri sanitare, | manusi menaj,  detergenti  specifici,
pardoseala dezinfectanti, odorizanti

Stergerea prafului de pe suprafetele libere, spalarea Lavete, ajcool sanitar, alti detergenti
si dezinfectia balustradelor si pervazurilor de la | specifici

ghisee, stergerea geamurilor si dezinfectarea

manerelor usilor de la intrare

Completarea materialelor igienico sanitare (hartie
igienica, sapun lichid pastile si odorizante - asigurate
de prestator -) la grupurile sanitare

Materiale igienico - sanitare asigurate de
prestator

Golirea si curatarea scrumierelor de la locul

amenajat pentru fumat

Saci manajeri

Curatenia spatiului public din fata institutiei

Matura, faras, saci menajeri

In cadrul curateniei de intretinere SAPTAMANALA solicitam sa se efectueze urmatoarele

activitati

Curatirea prin aspirare a mochetelor, spalarea
tuturor suprafetelor

Aspirator profesional pentru praf, mop, galeata

Indepartarea prafului de pe mobilierul din
birouri, calculatoare, telefoane cu substante

proprietati antistatice, alti detergenti specifici |

Lavete, spray polish pentru mobilier cu




specifice

Curatare pereti (praf, case paiemjeni) ori de Matura, pamatuf praf
cate ori este nevoie

Spalarea usilor de acces in cladire si a Lavete, raclete, detergenti specifici
geamurilor exterioare accesibile de pe fatada
imobilului

Spalarea ferestrelor birourilor cu deschidere spre Lavete, detergenti specifici
interiorul camerelor

Curatenia spatiului din exteriorul imobilulyi Matura, manusi, saci menajeri
(adunarea deseurilor si golirea lor)

V.PRESTAREA SERVICIILOR.Cerinte pentru personalul de curatenie

Serviciile de curatenie, la sediul Casei Judetene de Pensii se vor efectua zilnic, in
intervalul orar 16.30 - 19.30, la cabinetele de Expertiza Medicala serviciile de curatenie se vor
efectua de 2 ori pe luna, dupa ora 16.30.

Prestatorul va asigura numarul de persoane necesare efectuarii serviciilor de curatenie.

Toti lucratorii vor purta in timpul prestarii serviciilor de curatenie uniforme Cu ecuson, cu
numele, prenumele si denumirea societatii prestatoare, iar tinuta sa fie in permanenta decenta si
curata.

Persoanele care presteaza activitatea de Curatenie trebuie sa se comporte civilizat pe
intreaga durata a desfasurarii activitatii lor in incinta locatiilor.

Se interzice persoanelor care presteaza activitatea de curatenie utilizarea cu scopul
obtinerii unor avantaje proprii a informatiilor si documentelor accesate intamplator in timpul
desfasurarii activitatii lor.Angajatii firmei prestatoare trebuie sa asigure confidentialitatea acestor
informatii, precum si integritatea bunurilor din dotarea beneficiarului, find raspunzatori pentru
eventualele pagube cauzate.

VI.SPECIFICATII TEHNICE

“Curatenia “_se va executa in urmatoarele conditii:

1.produsele utilizate pentru curatat trebuie sa fie biodegradabile, sa nu degradeze imediat
sau in timp suparfata curatata, sa nu afecteze sanatatea oamenilor si sa respecte cerintele legale
privind protectia mediului;

2. prestatorul trebuie sa detina aparatura proprie pentru efectuarea operatiunilor de
Curatenie - aspiratoare profesionale;

3. aparatura folosita pentru efectuarea operatiunilor de curatenie va respecta normele
privind siguranta in exploatare;

4. de asemenea prestatorul trebuie sa detina si alte obiecte necesare realizarii prestatiei
(maturi, galeti, mop);

Incalcarea acestor conditii atrage raspunderea prestatorului potrivit clauzelor contractului
de prestari servicii dintre acesta si achizitor, in conformitate cu prevederile legale, achizitorul
putand cere rezilierea contractului.

VII.CERINTE PRIVIND DOTAREA TEHNICA SI ASIGURAREA MATERIALELOR DE LUCRU

1. laintocmirea ofertei financiare Prestatorul va cuprinde si materialele necesare realizarii
prestatiei (hartie igienica, odorizant wc, sapun lichid).

2. Materialele necesare realizarii prestatiei constau in principal in urmatoarele produse:
lavete umede si uscate, detergent geam, detergent pardoseli, rezerva mop, detergent
mobilier, clor pentru dezinfectie, saci aspirator, detergenti pentru faianta si gresie;

3. Produsele folosite de catre prestator vor face dovada ca sunt in conformitate cu normele
sanitare in vigoare si nu sunt daunatoare si ca respecta standardele de protectie a
mediului conforme cu legislatia comunitara ori cu standardele europene sau
internationale in domeniu.

4. Toate materialele si produsele de curatat utilizate in operatiunile de curatenie (de
exemplu: saci menajeri, mopu-ri, galeti, manusi de protectie, farase, raclete, bureti,
pamatufuri, perii, lavete, maturi, detergenti, dezinfectanti, detartranti, solutii de




Curatat, deodorante) vor intra in valoarea totala @ manoperei corespunzatoare serviciilor
de curatenie prestate.

5. Materialele vor fi de calitate si in cantitatati adecvate fiecarui tip de spatiu si destinatie,
avand proprietati antistatice sj protectoare, care sa nu afecteze sanatatea oamenilor sau
a mediului si sa fie produse de firme certificate.

6. Ofertantul se obliga sa mentina continuitatea asigurarii cu echipamentele si materialele
aferente prestatiei serviciilor de Curatenie pentru intreaga perioada de derulare a
prestarii,

VIII.CERINTE SPECIALE DE PROTECTIA MUNCII

1. Prestatorul va respecta normele de securitate si sanatate in munca si normele pentru situatii
de urgenta si va efectua in acest sens instructajul cu toti lucratorii sai care isi desfasoara
activitatea in incinta locatiilor beneficiarului,

2. Beneficiarul are dreptul sa efectueze verificari si controale asupra modului in care
prestatorul respecta prevederile legale in acest domeniu, pentru a se preveni din timp
eventualele degradari, iar prestatorul trebuie sa faciliteze efectuarea acestora.

3. In activitatea de prestare a serviciilor de curatenie, prestatorul trebuie sa respecte
reglementarile obligatorii referitoare la protectia muncii, la prevenirea si stingerea
incendiilor si la protectia mediului.

4. In situatia in care se produce un accident de munca in care este implicat un lucrator al
prestatorului, acesta se inregistreaza de catre prestator.

IX.CERINTE SPECIFICE DE MEDIU

1. Prestatorul este obligat sa asigure respectarea reglementarilor legale privind protectia
mediului.

2. Prestatorul nu va interveni sub nici o forma in procesele de munca ale beneficiarului si nici
nu va desfasura vreo activitate care sa afecteze cladirile, utilajele, instalatiile, spatiile din
patrimoniul acestuia, astfel incat, prin aceste actiuni, sa influenteze negativ. mediul
inconjurator.

3. Colectarea gunoiului rezultat din curatarea spatiilor apartinand contractantului se va face in
saci colectori si se va depozita in locurile stabilite din incinta sediului beneficiarului,
respectandu-se legislatia in vigoare mentionata mai sus privind mediul inconjurator.

X. VERIFICARI CALITATIVE

Calitatea serviciilor se verifica :
a) In timpul desfasurarii serviciului
b) Prin sondaj si/sau in timpul lucrului, de catre persoana desemnata de achizitor
(verificarea se face si cu ajutorul simturilor vizuale, olfactive si tactile)
¢) La receptia finala, cu consemnarea constatarilor in procesul verbal de receptie lunara
(anexa 1)
1. Constatarea serviciilor executate, corespunzatoare cu cerintele impuse, se va consemna in
procesul verbal de receptie lunara (anexa 1)
2. In functie de realizarea serviciului, la parametrii prevazuti in contract, se va face si plata
acesteia sau rezilierea contractului.
Xl.Conditii de participare la selectia de oferte

Operatorii economici interesati au obligatia de a depune in catalogul electronic de produse,
servicii si lucrari disponibil in SICAP (SEAP), oferta de pret, in conformitate cu cerintele caietului de
sarcini al achizitiei, pana cel tarziu la data de 25.07.2019.
Dupd postarea in catalogul electronic susmentionat se va transmite autoritatii contractante pe
adresa de e - mail: gabriela.brandusoiu@cnpp.ro, urmatoarele :

1. Notificarea de postare (cu datele de identificare ale ofertei, cod pozitie catalog produse,
denumire ofertant in SICAP/SEAP, CUI, adresa de contact: email si persoana de contact);




2. Oferta tehnico - financiara detaliatd cuprinzind detaliile tehnice si financiare privind servicii
de executie usa aluminiu cu geam si montaj inclus, nsotiti de urmitoarele documente:
certificat unic de inregistrare (CUI) si certificat constatator emis de Oficiul National al
Registrului Comertului, precum si de documentele doveditoare ale experientei similare.

Data limitd de depunere a ofertelor in SICAP/SEAP si de transmitere a notificdrii cdtre
autoritatea contractantd este de 25.07.2019.

Dupa data limitd de ofertare autoritatea contractanti va proceda la evaluarea ofertelor,

respectiv se va analiza continutul ofertelor tehnico - financiare detaliate transmise autoritati
contractante si se vor compara preturile ofertate, listAndu-se extras din aplicatia SICAP/SEAP.Se vor
lua in considerare si evalua numai ofertele admisibile si conforme, iar criteriul de atribuire al
contractului este pretul cel mai scazut al serviciilor de executie usa aluminiu cu geam si montaj
inclus, pentru oferta completa.
Prestatorul castigator va depune, la sediul autoritatii contractante, la solicitarea acesteia, oferta
tehnico - financiara detaliatd, in original si urmatoarele documente anexa, in copie certificati
»conform cu originalul,, , certificat unic de inregistrare (CUI) si certificat constatator emis de
Oficiul National al Registrului Comertului, precum si documentele doveditoare ale experientei
similare.

Informatiile prezentate in aceste documente trebuie si fie reale/valide si actuale, iar
certificatele trebuie sa fie valabile la data prezentirii acestora (nu mai vechi de 30 zile).

Daca ofertantul cu pretul cel mai scizut nu va depune documentele susmentionate sau
acestea nu sunt conforme, autoritatea contractanta va solicita aceste acte urmatorului clasat.

Autoritatea va initia achizitia directa in catalogul electronic disponibil in aplicatia
SICAP/SEAP, fata de operatorul economic a cirui oferta a fost declarati completa si conforma, iar
la finalizarea formalitatilor in SICAP/SEAP, va incheia contract de achizitie publica pe perioada
01.08.2019 - 31.12.2019, cu posibilitatea prelungirii pani la data de 30.04.2019.

Datele furnizate in caietul de sarcini si oferta conformia, devin clauze contractuale obligatorii
pentru ofertantul declarat castigator.

Xll. Criteriul de adjudecare : Criteriul de atribuire este pretul cel mai scazut al serviciilor de
curatenie si igienizare, pentru oferta completa.

Xlll. Alte precizari:

1.Prestatorul este rdspunzator fatd de autoritatea contractantd pentru indeplinirea obligatiilor
contractuale privind serviciile de executie usa aluminiu cu geam si montaj inclus, pentru oferta
completa.

2.Este interzisa impunerea de catre prestator a unor taxe de reziliere sau penalitati pentru
rezilierea inainte de termen a contractului de prestiri servicii solicitati de citre autoritatea
achizitoare, pentru motive justificate de considerente de ordin legal si financiar.

3.Personalul prestatorului se obligd sd respecte reglementirile si regulamentele interioare ale
autoritatii contractante, pe toatad durata prezentei la sediile acesteia.

4.Contravaloarea " Servicii de curatenie si igienizare”, se va factura dupi ncheierea procesului -
verbal de receptie.Plata se va efectua de catre beneficiar prin virament bancar, in termen de 30
zile de la data primirii facturii.

Informatii suplimentare:

Informatii  suplimentare se pot obtine la telefon 0252/341377 sau e-mail:
gabriela.brandusoiu@cnpp.ro, persoana de contact Olivia - Gabriela Brindusoiu - Ghelmegeanu,
Serviciul Financiar - Contabilitate, Resurse Umane, Gestiune Bilete Tratament, Arhiva si Achizitii
publice.

XIV. MODALITATILE DE PLATA

1. Plata prestatiei se va face lunar, pentru luna precedenta in baza facturii fiscale si a
procesului verbal de receptie, cu OP in cont deschis la Trezorerie, in maxim 30 zile de la



primirea facturii. Factura fiscala va fi emisa pana la data de 10 a lunii curente pentru luna
precedenta.

2. Sanctiunile pentru neindeplinirea culpabila a obligatiilor vor fi detaliate in contractul de
servicii .

Pentru orice alte lamuriri, clarificari ne puteti contacta la telefonul 0252 - 341377 sau e-

mail :gabriela.brindusoiu@cnpp.ro.

Persoana de contact : Olivia - Gabriela Brindusoiu - Ghelmegeanu, responsabil achizitii publice.

Intocmit,
Inspector superior
Olivia +Gabriela
Brindu ]i
]

. /helmegeanu
T




ANEXA

Luna
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1. CASA JUDETEANA DE PENSII MEHEDINTI
si
2 BCanpmanme = » reprezentata de...ovveeeeeeeveeen,

Cu ocazia receptiei serviciilor de curatenie prestate in luna.......................

1
PROCES - VERBAL DE RECEPTIE LUNARA

Servicii de curatenie si igienizare

......

-------

[Nr.” T Locatia Corespunde [ Nu ]
Crt. cerintelor corespunde
tehnice cerintelor
tehnice
1. Hol public (spalat pardoseala, ridicat deseur] hartie, sters
praf)
2. Casa scarilor, balustrada (maturat scari, spalat scari si
balustrada) *J
3. Holurile de la etajul I, pana la ultimul nivel (spalat pardoseala)
4, Birouri de la parter pana la ultimul nivel (golit cosurile de
gunoi, inlocuit saci menajeri, sters praf birouri si
echipamente, aspiurat mochete, spalat pardoseala)
5. Grupurile sanitare de la parter pana la ultimul nivel (spalat
chiuvete, golit cosurile de gunoi, spalat si dezinfectat wc)
6. Materialele de curatenie utilizate corespund calitativ si au fost
asigurate in cantitate suficienta DA/NU
7. Cabinetele de Expertiza Medicala (desprafuirea peretilor,
inlaturarea panzelor de paianjen, desprafuirea mobilierului,
desprafuirea aparaturii existente, curatarea corpurilor de
iluminat)
8. Grupurile sanitare din incinta Ambulatorului de Specialitate
folosite de catre angajatii Expertizei Medicale

Prezentul proces - verbal s-a incheiat in doua exem
reprezinta anexa la factura intocmita de prestator pentru lUNa...... . veeeneeeeeveeon

PRESTATOR,

.............

................................

......................................

plare, cate unul pentru fiecare parte si



